
Найменування 

Система паперового документообігу Державної 

установи «Український науково-дослідний інститут 

медичної реабілітації та курортології Міністерства 

охорони здоров’я України» із застосуванням 

інструментів електронної пошти

Однократна реєстрація документа 

Економічність та раціональність для невеликого 

документообігу

Формати, які використовуються 

в системі для пересилання та 

друку документів

doc, xls, pdf

Можливість накладання ЕЦП Ні

Підключення до системи 

електронної взаємодії органів 

виконавчої влади

Ні

Розпорядник інформації

Державної установи «Український науково-дослідний 

інститут медичної реабілітації та курортології 

Міністерства охорони здоров’я України»

Документи про створення, 

реорганізацію, перейменування 

інституту

Договори про надання дослідницьких послуг, виконання 

науково-дослідних робіт (НДР)

Установчі документи (статут, 

виписка з Єдиного державного 

реєстру, свідоцтво про державну 

реєстрацію)

Договори господарські, оренди приміщень, комунального 

обслуговування, енергопостачання, поставок (купівлі-

продажу), банківського обслуговування тощо

Структура інституту Протоколи засідань Вченої ради та матеріали до них

Положення про структурні підрозділи Фінансові документи

Посадові інструкції працівників 

інституту
Документи з управління персоналом

Колективний договір, правила 

внутрішнього трудового розпорядку
Документи з виконання НДР

Номенклатура справ інституту Документи поліклініки

Нормативно-розпорядчі документи Документи бібліотеки

Вхідна кореспонденція Документи з матеріально-технічного забезпечення

Інформація про систему обліку, види інформації, яка зберігається 

Інститутом

Переваги системи 

Види документів, які зберігаються в системі (відповідно до номенклатури справ):



Вихідна кореспонденція Документи з охорони праці

Службове листування Документи з цивільного захисту

Звернення громадян Запити на інформацію


